全省教育系统新型冠状病毒感染肺炎疫情信息上报系统用户操作指南
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[bookmark: _Toc33192607]系统登录
登录地址为：https://fyyq.hnedu.cn/，打开链接地址，输入用户和密码进入，如下图所示：
[image: ]
系统提供谷歌浏览器下载地址和操作手册下载链接 
[bookmark: _Toc33192608]首页
   首页中显示本月我的疫情上报情况概览，其中打代表当天已上报每日疫情信息填报(疫情信息填报零报告)，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc33192609]信息填报
[bookmark: _Toc33192610]疫情信息填报（零报告）
操作菜单：登录系统后点击信息填报——疫情信息填报(零报告)，即可看到上报登记页面，里面包括当前登录单位的管理信息和已上报的疫情详细数据。此表需每天更新，表中各项数据为当天汇总数据，不是对比前一天新增的数据，请特别注意。进入默认加载上一次填报数据，没有填的默认都是0
[bookmark: _Toc33192611]新增病例信息填报
1 
2 
3 
3.1 
3.1.1 
3.1.1.1 市州教育局新增病例页面
[image: ]
3.1.1.2 高校单位新增病例页面
[image: ]
3.1.1.3 直属机构新增病例页面
[image: ]
[bookmark: _Toc33192612]新增病例信息填报说明
1、 点击【增加病倒详情】进入下一步，新增病例页面可选择学生病例和教职员工病例两种类型,其中直属单位只可新增教职工病例，市州教育局新增为中小学生病例和教职员工病例，高校新增为学生病例和教职员工病例。
2、 选择病例类型，包括：确诊、疑似。治愈和死亡病例只可根据确诊病例转换，不可直接新增。
3、 教育局单位需选择学段指标。学段请根据所在学校/院系（幼儿园）及班级            填写，如某某高中职工，选择高中学段。高校单位和直属机构单位无此指标。
4、 分为学生类型和教职工类型两种类型,其中学生类型分为内地学生、港澳台学生、留学生，教职工类型分为内地教师、港澳台教师、外籍教师、离退休教师、临聘人员。此类型是根据病例人员类型分类。
5、 [bookmark: _GoBack]页面中会显示上次上报提交的疫情数据，无需手动填写，4种类型系统分别通过新增病例数据自动统计。
[image: ]
6、 如果状态都没有修改，人员也没新增，选择在岗状态后可以直接点击【上报】，作为0上报，且不会覆盖已上报的数据。有新增病例要随时上报。
7、 数据确认填写完成后，点击【保存】，新增一条病例数据。
[image: ]

8、 新增成功后，在病例详情页面，显示未上报前的新增数据，如下图：
[image: ]
可对未提交数据可进行删除和修改,点击“上报”按钮，提交更新疫情数据。
已上报的数据只能修改，无法删除，如下图：
[image: ]
已上报数据可修改情况:
确诊人员：可以改为：治愈和死亡
疑似人员：可以改为：排除和确诊
注：已治愈和死亡的病例不可修改状态，但可修改病例信息，上报前请仔细核对数据，规范操作。
9、 疫情工作进展情况说明中可上传附件文件上传，点击【选取文件】，如下图
[image: ]
只支持上传PDF和EXCEL格式文件，且文件大小不能超过5 M。
10、 市州教育局,高校,直属疫情上报登记页面新增党政一把手是否在岗(必填)，如选择不在岗，则不在岗原因说明必填，否则可不填写。
[image: ]
[bookmark: _Toc33192613]各项新增病例指标填报详细说明
3.1.2 
3.1.3 
3.1.3.1 确诊病例
· 病例人员类型:新增病例页面可选择学生病例和教职员工病例两种类型,其中直属单位只可新增教职工病例，市州教育局新增为中小学生病例和教职员工病例，高校新增为学生病例和教职员工病例。
· 病例类型:选择确诊病例类型，或者将疑似状态修改为确诊状态。
· 学段:教育局单位需选择学段指标。学段请根据所在学校/院系（幼儿园）及班级填写，如某某高中职工，选择高中学段。高校单位和直属机构单位无此指标。
· 学生(教职工)类型：分为学生类型和教职工类型两种类型,其中学生类型分为内地学生、港澳台学生、留学生，教职工类型分为内地教师、港澳台教师、外籍教师、离退休教师、临聘人员。此类型是根据病例人员类型分类。
· 姓名：病例人员姓名，必填
· 性别：病例人员性别，必填
· 年龄：病例人员年龄，限制只可填写数字，必填
· 年级：高校单位和学生病例人员类型填写，建议统一以年份为年级，如2019
· 所在县市区/籍贯：病例人员所属县市区或籍贯。市州教育局填写所在县市区，高校和省直单位填写籍贯，必填
· 所在学校/院系（幼儿园）及班级：市州教育局中小学生病例填写所在学校（幼儿园）及班级，教职工病例填写所在学校（幼儿园）及职务；高校学生病例填写所在院系及班级，高校教职工和省直单位教职工病例填写所在单位及职务，必填
· 单位/学校所属市县区：病例人员所属单位或学校的县市区，必填
· 确诊时间：病例人员确诊时间，必填
· 确诊医院：病例人员确认医院，必填
· 感染过程：病例人员如何被感染，必填
· 诊断地点：选择省内或省外，新增后不可修改，必填
· 现治疗医院：病例人员现治疗医院，必填
· 治疗现状：病例人员治疗情况，必填
· 联系人手机号码：病例人员联系方式，必填，【中小学生填写家长手机号码】
· 身份证号码：病例人员身份证号码，必填不显示，新增后不可修改。后台记录。

3.1.3.2 疑似病例
· 病例人员类型:新增病例页面可选择学生病例和教职员工病例两种类型,其中直属单位只可新增教职工病例，市州教育局新增为中小学生病例和教职员工病例，高校新增为学生病例和教职员工病例。
· 病例类型:选择疑似病例。如果病例确诊后点击修改按钮，选择为【确诊】状态后再保存提交。
· 学段:教育局单位需选择学段指标。学段请根据所在学校/院系（幼儿园）及班级填写，如某某高中职工，选择高中学段。高校单位和直属机构单位无此指标。
· 学生(教职工)类型：分为学生类型和教职工类型两种类型,其中学生类型分为内地学生、港澳台学生、留学生，教职工类型分为内地教师、港澳台教师、外籍教师、离退休教师、临聘人员。此类型是根据病例人员类型分类。
· 姓名：病例人员姓名，必填
· 性别：病例人员性别，必填
· 年龄：病例人员年龄，限制只可填写数字，必填
· 年级：高校单位和学生病例人员类型填写，建议统一以年份为年级，如2019
· 所在县市区/籍贯：病例人员所属县市区/籍贯。市州教育局填写所在县市区，高校和省直单位填写籍贯，必填
· 所在学校/院系（幼儿园）及班级：市州教育局中小学生病例填写所在学校（幼儿园）及班级，教职工病例填写所在学校（幼儿园）及职务；高校学生病例填写所在院系及班级，高校教职工和省直单位教职工病例填写所在单位及职务，必填
· 单位/学校所属市县区：病例人员所属单位或学校的县市区，必填
· 开始隔离观察时间：病例人员开始隔离观察时间，必填
· 隔离观察医院：隔离地点必填医院，否则不属于隔离，必填
· 诊断地点：填写省内或省外，新增后不可修改，必填
· 推断感染过程：病例人员可能被感染的原因，必填
· 联系人手机号码：病例人员联系方式，必填【中小学生填写家长手    机号码】
· 身份证号码：病例人员身份证号码，必填不显示，新增后不可修改，后台记录。

3.1.3.3 治愈病例（不可直接新增）
· 病例人员类型:新增病例页面可选择学生病例和教职员工病例两种类型,其中直属单位只可新增教职工病例，市州教育局新增为中小学生病例和教职员工病例，高校新增为学生病例和教职员工病例。
· 病例类型:治愈病例不可直接新增，必须从确诊病例中修改成治愈。
· 学段:教育局单位需选择学段指标。学段请根据所在学校/院系（幼儿园）及班级填写，如某某高中职工，选择高中学段。高校单位和直属机构单位无此指标。
· 学生(教职工)类型：分为学生类型和教职工类型两种类型,其中学生类型分为内地学生、港澳台学生、留学生，教职工类型分为内地教师、港澳台教师、外籍教师、离退休教师。此类型是根据病例人员类型分类。
· 姓名：病例人员姓名，必填
· 性别：病例人员性别，必填
· 年龄：病例人员年龄，限制只可填写数字，必填
· 年级：高校单位和学生病例人员类型填写，建议统一以年份为年级，如2019
· 所在县市区/籍贯：病例人员所属县市区/籍贯。市州教育局填写所在县市区，高校和省直单位填写籍贯，必填
· 所在学校/院系（幼儿园）及班级：市州教育局中小学生病例填写所在学校（幼儿园）及班级，教职工病例填写所在学校（幼儿园）及职务；高校学生病例填写所在院系及班级，高校教职工和省直单位教职工病例填写所在单位及职务，必填
· 单位/学校所属市县区：病例人员所属单位或学校的县市区，必填
· 确诊时间：病例人员确诊时间，必填
· 治愈出院时间：病例人员治愈出院时间，必填
· 联系人手机号码：病例人员联系方式，必填
· 身份证号码：病例人员身份证号码，必填不显示，新增后不可修改，后台记录。

3.1.3.4 死亡病例（不可直接新增）
· 病例人员类型:新增病例页面可选择学生病例和教职员工病例两种类型,其中直属单位只可新增教职工病例，市州教育局新增为中小学生病例和教职员工病例，高校新增为学生病例和教职员工病例。
· 病例类型:治愈病例不可直接新增，必须从确诊病例中修改为死亡状态。
· 学段:教育局单位需选择学段指标。学段请根据所在学校/院系（幼儿园）及班级填写，如某某高中职工，选择高中学段。高校单位和直属机构单位无此指标。
· 学生(教职工)类型：分为学生类型和教职工类型两种类型,其中学生类型分为内地学生、港澳台学生、留学生，教职工类型分为内地教师、港澳台教师、外籍教师、离退休教师。此类型是根据病例人员类型分类。
· 姓名：病例人员姓名，必填
· 性别：病例人员性别，必填
· 年龄：病例人员年龄，限制只可填写数字，必填
· 年级：高校单位和学生病例人员类型填写，建议统一以年份为年级，如2019
· 所在县市区/籍贯：病例人员所在县市区/籍贯，市州教育局填写所在县市区，高校和省直单位填写籍贯，必填
· 所在学校/院系（幼儿园）及班级：市州教育局中小学生病例填写所在学校（幼儿园）及班级，教职工病例填写所在学校（幼儿园）及职务；高校学生病例填写所在院系及班级，高校教职工和省直单位教职工病例填写所在单位及职务，必填
· 单位/学校所属市县区：病例人员所属单位或学校的县市区，必填
· 确诊时间：病例人员确诊时间，必填
· 死亡时间：病例人员死亡时间，必填
· 联系人手机号码：病例人员联系方式，必填
· 身份证号码：病例人员身份证号码，必填不显示，新增后不可修改，后台记录。

[bookmark: _Toc33192614]基本和防疫情况填报
操作菜单：登录系统后点击信息填报——基本和防疫填报菜单，里面包括当前登录单位的管理员已上报的防疫数据。此表需每天更新，表中各项数据为当天汇总数据，不是对比前一天新增的数据，请特别注意。进入默认加载上一次填报数据，没有填的默认都是0。此菜单直属机构单位无需填写。
[bookmark: _Toc33192615]高校上报登记页面指标说明
[image: ]
注意:红框内合计数字无需填写，自动计算。返校学生框内为模版导入数据。
[image: ]
1、 返校学生数据要下载模版后填写，不可再手动输入，从模版中选择学生分类，包括内地学生数、港澳台学生、留学生数。除备注外所有选项为必填项，已离校学生请选择状态为【已离校】，系统会自动减去离校学生，再计算在校人数，模版如图：
[image: ]
2、 在校学生数：指当天在校的学生人数。在校学生数应为留校学生数与提前返校学生数的总和。
3、 留校学生数：指寒假一直在校的学生人数。留校学生和留学生（国外学生）概念请勿混淆。
4、 在校教职工数：指当天在校的教职工人数，应为因工作需要当日在校落实防控责任的教职工与居住在学校家属区（需要学校落实防控责任）的教职工（含离退休）的总和。。
5、 春节期间留校情况：指寒假一直在校的学生人数。
6、 返校学生情况：指在学校正式确定的春季开学日前返校的学生人数（按有关规定，不允许学生特别是中小学生提前返校）。凡此字段不为“0”的高校，须在系统中填报《普通高等学校因特殊原因提前返校学生情况信息报表》。。
7、 如果不能确定全部数据的正确性，填写后点击【保存】按钮，保存当前填写的数据，再次打开时会自动加载，继续填写再上报。
8、 人数必须填写数字，如果没有填写0。合计会自动计算当前类型的总数，无需填写。每天只能上报一次基本和防疫数据，提交后不能修改，请仔细核对后填报。
[bookmark: _Toc33192616]教育局上报登记页面指标说明
[image: ]
注意:红框内数字无需填写，自动计算。
1、 在校学生数：指当天在校、需要学校落实防控责任的人数；在校学生数应为留校学生数+提前返校学生数的总和。在校学生情况模块不用填写，自动计算春节期间留校情况和返校学生情况的各类总和
2、 在校学生数：指当天在校的学生人数。在校学生数应为留校学生数与提前返校学生数的总和。
3、 留校学生数：指寒假一直在校的学生人数。留校学生和留学生（国外学生）概念请勿混淆。
4、 在校教职工数：指当天在校的教职工人数，应为因工作需要当日在校落实防控责任的教职工与居住在学校家属区（需要学校落实防控责任）的教职工（含离退休）的总和。。
5、 春节期间留校情况：指寒假一直在校的学生人数
6、 如果不能确定全部数据的正确性，填写后点击【保存】按钮，保存当前填写的数据，再次打开时会自动加载，继续填写再上报。
7、 人数必须填写数字，如果没有填写0。合计会自动计算当前类型的总数，无需填写。每天只能上报一次基本和防疫数据，提交后不能修改，请仔细核对后填报。

[bookmark: _Toc33192617]疫情排查情况填报
1、 操作菜单：点击疫情排查填报菜单即可看到疫情排查填报页面，如果不是35所监测单位则如下图，在单位名称后显示(你单位不需要填报疫情排查统计)，不需要填报疫情排查统计
[image: ] 
如果为35所监测单位则需要填报疫情排查统计：
[image: ]
1、如果不能确定全部数据的正确性，填写后点击【保存】按钮，保存当前填写的数据，再次打开时会自动加载上次保存的数据，继续填写再点击【上报】按钮。
2、人数必须填写数字，如果没有填写0。备注不能多于200字。每天只能上报一次疫情排查数据，请仔细核对后填报。
[bookmark: _Toc33192618]我的上报
[bookmark: _Toc33192619]疫情信息查看
1、 操作菜单：点击【我的上报】-【疫情信息查看】菜单，可查看已上报提交的疫情数据和上报时间等信息，包括4种类型的疫情统计信息，如下图。
[image: ]
填报时间在每天下午2点前的不算超时，后面新增数据后再次上报可忽略。点击疫情工作进展列表中的“查看”按钮，可查看已填报的疫情工作进展情况说明。点击下载按钮可查看上传的附件。
[bookmark: _Toc33192620]基本防疫情况查看
1、 操作菜单：点击【我的上报】-【基本防疫情况查看】菜单，可查看已上报的基本防疫填报的填报日期和完成状态，如下图。
[image: ]
填报时间在每天下午2点前的状态为已提交，2点以后提交系统会自动显示超时提交。
点击“基本防疫情况查看”列表中的【查看】按钮，可查看已填报的防疫填报信息。
[bookmark: _Toc33192621]疫情排查情况查看
1、 操作菜单：点击【我的上报】-【疫情排查情况查看】菜单，可查看已上报的疫情排查数据和填报日期，人员疫情排查统计信息，如下图。
[image: ]
状态栏显示当前的提交状态，分为：已启用和已驳回，已驳回代表可能重新填写上报。点击我的疫情排查列表中的“详细”按钮，可查看已填报的疫情排查填报的备注信息。
[bookmark: _Toc33192622]修改个人信息
1、 操作菜单：选择【个人信息修改】，进入修改信息界面，如果是第一次登录会提示先修改个人信息提示。如下图所示：
[image: ]
2、 修改：修改个人信息中的各类联系人姓名及联系手机号码信息，EEID无需填写，点击【保存】按钮即可，如下图所示：
[image: ]
3、 修改密码：点击右上角图标，如下图：
[image: ]
输入旧密码，填写新密码，再次确认密码按保存即可修改。
[image: ]
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